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¢Qué es un certificado de buena conducta?

Un certificado de buena conducta es una orden de la
corte que dice si un individuo se ha rehabilitado de su
conducta penal en el pasado.

¢Por qué deberia tratar de conseguir un certificado
de buena conducta?

Un certificado de buena conducta le puede ayudar a
superar los obstaculos que sus antecedentes penales
estan presentando (como dificultad para conseguir un
trabajo o encontrar una vivienda). También puede
eliminar obstaculos de empleo bajo las leyes de lllinois.
Visite este sitio web para una lista de obstaculos de
empleo en lllinois: niccc.csgjusticecenter.org/.

¢Quién puede pedir a la corte un certificado de
buena conducta?

Puede pedir un certificado de buena conducta siempre y

cuando no haya sido condenado por uno de los

siguientes delitos:

o delito agravado de manejar bajo la influencia de
alcohol o drogas;

agresion doméstica agravada;
incendio intencional, incendio intencional agravado;
secuestro, secuestro agravado;

condenas por las cuales se tiene que registrar bajo
(1) la Ley de Registro de Infractores Sexuales; (2) la
Ley de Registro de Piromanos; o (3) la Ley de
Registro de Asesinos e Infractores Violentos contra
Jévenes;

o condenas federales o en otro estado, a menos que
esté levantando una restriccion legal especifica,
como por ejemplo si el Codigo Escolar de lllinois
prohibe trabajar en las escuelas con ese tipo de
condena.

o No se puede emitir un certificado de buena
conducta en los siguientes tipos de casos:

e casos de menores;

O O O O

e casos civiles;
e infracciones de transito menores.

¢ Cuando puedo solicitarlo?

Si fue condenado por un delito menor, tiene que esperar
por lo menos 1 afo después de que termind su
sentencia. Si fue condenado por un delito grave, tiene
que esperar por lo menos 2 afios después de que
termind su sentencia. Su sentencia termina en la fecha
de pago de toda multa impuesta o la fecha de liberacion
de custodia, puesta en libertad condicional, puesta en
libertad supervisada obligatoria, o conmutacién o
terminacién de la sentencia. 730 ILCS 5/5-5.5-30(c)

NOTA: si tiene un caso pendiente, ese caso puede
influir en la decisién del juez sobre su Solicitud
(Request).

¢ Qué formularios tengo que llenar para obtener un
certificado de buena conducta?

o Solicitud de certificado de buena conducta (Request
for Certificate of Good Conduct)

o Aviso de audiencia en la corte para una solicitud de
certificado de buena conducta (Notice of Court Date
for Request for Certificate of Good Conduct)

o Orden sobre la solicitud de certificado de buena
conducta (Order for Request for Certificate of Good
Conduct)

¢Dénde puedo encontrar los formularios que
necesito?

Puede encontrar los formularios en:
illinoiscourts.gov/Forms/approved/.

¢Cuanto tendré que pagar para presentar mis
formularios?

Tendra que pagar una cuota para presentar su Solicitud
de certificado de buena conducta. El secretario de la
corte de circuito le informara cual es el monto de la
cuota.

PASO 1: OBTENGA COPIAS DE
SUS EXPEDIENTES PENALES

¢Por qué necesito copias de mis expedientes
penales?

Los expedientes penales enumeran los delitos y las
fechas en que fue arrestado, los cargos por los que fue
arrestado y el resultado de los casos, incluyendo
cualquier sentencia que recibio. La corte tendra en
cuenta sus antecedentes penales para evaluar su
Solicitud de certificado de buena conducta.

¢Cuales son los distintos tipos de expedientes
penales?

o Disposicién de la corte: el fallo final o resultado de un
caso judicial. Si un arresto o cargo no resulté en la
iniciacién de un caso en la corte, no habra
disposiciones de la corte.

o Hoja RAP (Registro de Arrestos y Juicios) de
Chicago: lista de todos los arrestos, cargos y
resultados de los casos de la corte que ocurrieron en
Chicago.

o Transcripcion de antecedentes penales de todo el
estado de la policia estatal de lllinois: lista de todos
los arrestos y condenas que ocurrieron en lllinois.

¢, Como puedo obtener copias de mis expedientes
penales?

o Obtenga informacién de la policia estatal de
lllinois. Puede obtener toda la informacion sobre sus
antecedentes penales de la policia estatal de lllinois.
Si bien no es un requisito, esto garantiza que tendra
todos sus expedientes penales. Puede obtener esta
Transcripcion de antecedentes penales de todo el
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estado para conseguir todos sus antecedentes
penales de 3 maneras distintas:

¢ Directamente de la policia estatal de lllinois:
lllinois State Police, Bureau of Identification
260 North Chicago Street, Joliet, lllinois 60432
(815) 740-5160
www.isp.state.il.us/crimhistory/chri.cfm

e Toda agencia del orden puede proporcionarle
esta informacién. Consulte con su agencia del
orden local para averiguar el costo y el horario
para hacer las impresiones dactilares.

e También puede recurrir a cualquier proveedor
licenciado de LiveScan para obtener su
transcripcion. Puede encontrar un proveedor de
LiveScan en: idfpr.com/LicenselLookUp/finger
printlist.asp

Obtenga informacién del secretario de la corte de

circuito. Puede obtener muchos registros de la corte

en linea. Otros condados, como el condado de Cook,
no permiten acceder los registros penales en linea.

En este caso, vaya a la oficina del secretario de la

corte de circuito del condado donde se presentoé su

caso. Preguntele al secretario de la corte de circuito
cdmo conseguir sus disposiciones de la corte o use
la computadora publica del juzgado para encontrar
los formularios e imprimirlos. Quizas tenga que pagar
una cuota para imprimir sus disposiciones de la

corte, pero puede consultarlas en la computadora y

anotar la informacion sin tener que pagar. Puede

encontrar el sitio web del secretario de la corte de
circuito en: ilcourtclerks.org/illinois-court-clerks/

Obtenga informacién del Departamento de Policia
de Chicago. Si lo arrestaron en Chicago, encargue
una hoja RAP (Registro de Arrestos y Juicios) en el
Departamento de Policia de Chicago. Quizas haya
un periodo de espera antes de conseguir su hoja
RAP. Tendra que pagar una cuota.

o Para obtener una hoja RAP de Chicago, tiene
que ir al Departamento de Policia de Chicago:

Chicago Police Headquarters
3510 S. Michigan Ave., Chicago, IL
(312) 745-5508

o También deberia pedir una copia de su
Transcripcién de antecedentes penales
estatales de la policia estatal de lllinois. La
policia de Chicago le proporcionara sus
registros estatales sin costo adicional.

Si esta solicitando un certificado por una
condena federal o de otro estado porque necesita
levantar una restriccion legal especifica (por
ejemplo, tiene una condena en lowa que le impide
trabajar legalmente como maestro en lllinois), tiene
que obtener su disposicion certificada de la corte o
un documento similar del estado donde fue
condenado. Si lo condenaron por un delito federal
después del 1.° de noviembre de 2004, puede
obtener informacion sobre su caso en pacer.gov/.
De lo contrario, tendra que obtener la informacion
en el juzgado federal donde fue condenado. Le

cobraran una cuota de acceso para obtener
informacion sobre su caso.

PASO 2: LLENE LA SOLICITUD
DE CERTIFICADO DE BUENA
CONDUCTA

Instrucciones linea por linea para llenar el
Certificado:

SECCION 2: Esta declaracion tiene que ser cierta. No
puede obtener un certificado si fue condenado por
incendio intencional, incendio intencional agravado,
secuestro, secuestro agravado, delito agravado de
manejar bajo la influencia de alcohol o drogas o
agresién domeéstica agravada.

Tampoco puede pedir un certificado si se tiene que
registrar bajo la Ley de Registro de Infractor Sexual, la
Ley de Registro de Pirbmanos o la Ley de Registro de
Asesinos e Infractores Violentos contra Jévenes. Puede
obtener mas informacién sobre estas leyes aqui:
ilga.gov/legislation/ilcs/ilcs3.asp?ActID=2009;
ilga.gov/legislation/ilcs/ilcs3.asp?ActiD=2621&Chapter|D
=55; y ilga.gov/legislation/ilcs/ilcs3.asp?ActiD=2802.

SECCION 3: Ponga la fecha en que terminé su ultima
sentencia. Su sentencia termina en la fecha de pago de
toda multa impuesta o la fecha de liberacion de
custodia, puesta en libertad condicional, puesta en
libertad supervisada obligatoria, o conmutacién o
terminacioén de la sentencia. 730 ILCS 5/5-5.5-30(c)

SECCION 4: Para averiguar si una condena es por un
delito grave o un delito menor, consulte su “Clase” en la
hoja RAP o disposiciones de la corte. Habra una “F"
(felony o delito grave) o “M” (misdemeanor o delito
menor). En la mayoria de los condados que no son el
condado de Cook, las infracciones que son un delito
grave tienen un numero de caso que comienza con
“CF”, y las infracciones que son un delito menor tienen
un nimero de caso que comienza con “CM”.

Muestra de hoja RAP con la clase de cargo penal:

Cargos/Disposiciones de la corte

Cargo Citacionlegal Descripcion literal Clase
1 720 ILCS Posesién de parafernalia | CM
600/3.5 de drogas
Disposicion: SUPERVISION DE LA Fecha de disposicion:
CORTE 12/17/2010

NiUmero de caso]09CM117

SECCION 5: En general, la gente solicita certificados
por condenas que no se pueden erradicar o sellar, o que
estan causando un obstaculo laboral.

Linea 5a: en 5a, marque la casilla si esta solicitando
un certificado por primera vez y ponga los nimeros de
caso de las condenas por las cuales pide un certificado.
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Si hay un obstéaculo legal especifico que le impide
conseguir un trabajo, incluya las condenas federales y
de otros estados.

& Linea 5b: en 5b, marque la casilla solo si le otorgaron
previamente un certificado de buena conducta y
necesita eliminar un obstaculo adicional al empleo o
cubrir condenas adicionales (incluso las condenas
federales o de otro estado). Ponga la fecha de sus
certificados anteriores y haga una lista de sus condenas.
Adjunte la Orden sobre la solicitud de certificado de
buena conducta otorgada previamente a su Solicitud.

SECCION 6:

Linea 6a: en 6a, marque la casilla si tiene 3 arrestos
0 menos en sus antecedentes penales. Explique que
deberia recibir un certificado de buena conducta porque
no tiene muchas infracciones en sus antecedentes
penales. Adjunte una hoja RAP de la policia local, las
disposiciones certificadas de la corte o una
Transcripcion de antecedentes penales de todo el
estado de la policia estatal de lllinois, si fuera posible.

Linea 6b: en 6b, marque la casilla si tiene 4 arrestos
0 mas en sus antecedentes penales. Esta es su
oportunidad de explicarle a la corte que a pesar de sus
antecedentes penales, ahora usted es una persona
distinta que la que era cuando cometié esos delitos.
Adjunte una hoja RAP de la policia local, las
disposiciones certificadas de la corte o una
Transcripcion de antecedentes penales de todo el
estado de la policia estatal de lllinois, si fuera posible.

Linea 6¢: en 6¢, marque la casilla si obtuvo cualquier
titulo o certificacién de educacion/vocacional, o si ha
avanzado en su carrera para obtener un titulo o
certificaciéon. Indique los titulos/certificados que obtuvo,
y cuando los obtuvo. Si esta estudiando actualmente o
quiere seguir estudiando, indique en qué
escuela/programa estd inscrito o piensa seguir
estudiando, cuanto tiempo ha estado inscrito en esa
escuela/programa, y cuanto le falta para obtener su
titulo o certificacion. Adjunte una copia de cualquier
titulo escolar, certificacion o constancia de estudios de
su escuela, si fuera posible.

Linea 6d: en 6d, marque la casilla si esta empleado
actualmente o ha estado empleado regularmente en el
pasado reciente. Ponga su historial de trabajo reciente
e indique si le han negado empleo debido a sus
condenas. Adjunte una copia de su curriculum vitae al
dia. También puede adjuntar cartas de empleadores
actuales o previos que describan su historial de trabajo.
Cuanto mayor sea su lista de historial de trabajo, mejor
sera. Adjunte cualquier carta de empleadores o
empleadores potenciales indicando que no lo pueden
contratar debido a su condena.

Linea 6e: en 6e, marque la casilla si se ha
recuperado o se esta recuperando actualmente de
drogadiccion o alcoholismo. Indique como consiguid

volver a estar sobrio y por cuanto tiempo ha estado
sobrio. Algunos ejemplos de tratamiento son
medicamentos, terapia o reuniones de grupo/padrinos.
Si dejoé de usar drogas “de un dia para otro”, sin ningun
tratamiento, expligue cdmo hace para mantenerse
sobrio. Adjunte la copia de una carta de una instituciéon
de tratamiento, padrino de Alcohdélicos Anénimos o
Narcoéticos Andnimos, institucion religiosa o médico que
confirme el tratamiento que recibid, de ser posible.

Linea 6f: en 6f, marque la casilla si recibid
tratamiento por un problema de salud mental que
contribuyé a sus antecedentes penales. Indique como
cémo lo estan tratando y por cuanto tiempo ha estado
recibiendo tratamiento. Algunos ejemplos de
tratamiento son medicamentos, terapia o reuniones de
grupo. Adjunte una carta de una institucion de
tratamiento o médico que confirme su tratamiento de
salud mental, si fuera posible. No adjunte copias de sus
registros médicos propiamente dichos.

ADVERTENCIA: esta Solicitud se convertira en un acta
publica y otras personas podran leer lo que escriba o
adjunte en esta Solicitud. No adjunte copias de sus
registros médicos propiamente dichos. Si adjunta una
carta sobre su diagndstico o tratamiento, puede estar
renunciando a su derecho a mantener la
confidencialidad de sus registros de salud mental.

Linea 6g: en 6g, marque esta casilla si su familia
depende de usted para su manutencion econémica,
emocional o de otro tipo. Indique a quién mantiene
(pareja, cényuge, hijos, madre, padre, hermanos,
primos, etc.). Adjunte cartas de sus familiares para
demostrar que dependen de usted para su manutencion.

Linea 6h: en 6h, marque la casilla si esta trabajando
para mejorar su vecindario o comunidad. Indique el tipo
de trabajo voluntario que hace, y por cuanto tiempo lo
ha estado haciendo. Algunos ejemplos de trabajo
voluntario son trabajar para una organizacion vecinal,
escuela, organizacién religiosa o de caridad. Adjunte
cartas de sus vecinos, comunidad religiosa,
organizacion de voluntarios, etc., que demuestren su
participacion en la comunidad.

Linea 6i: en 6i, marque la casilla si hay otras
razones que demuestran su rehabilitacién y que todavia
no ha incluido. Adjunte todos los documentos que
respaldan esas razones.

SECCION 7:

Linea 7a: en 7a, marque esta casilla y ponga en el
espacio en blanco la cantidad de afios que han pasado
desde su ultima sentencia. Comience a contar desde el
dia en que completd su ultima sentencia. Su sentencia
termina en la fecha de pago de toda multa impuesta o la
fecha de liberacion de custodia, puesta en libertad
condicional, puesta en libertad supervisada obligatoria, o
conmutacién o terminacion de la sentencia. 730 ILCS
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5/5-5.5-30(c). Esto incluye sentencias por delitos
federales o delitos cometidos en otros estados.

Linea 7b: en 7b, marque la casilla si usted o su
familia reciben beneficios del gobierno. Algunos
ejemplos son WIC, SNAP, TANF, Medicaid, vivienda
publica, vivienda con vales de la seccién 8. Explique
por qué, si le otorgan el certificado de buena conducta,
podra obtener un mejor empleo y reducir o eliminar la
dependencia suya o de su familia de estos programas.

Linea 7c: en 7c, explique, en sus propias palabras,
lo que ocurrié en cada delito. Esta explicacion puede
incluir dénde estaba cuando fue arrestado, con quién
estaba, por qué ocurrié el delito y los factores que lo
motivaron (por ejemplo, adiccion, necesidad econémica,
oportunidad, juventud, enfermedad mental, malos
amigos, influencia familiar, etc.) y las lecciones que
aprendié. En lo posible, acepte responsabilidad por la
condena y explique por qué no va a volver a ocurrir. Si
hubo alguna violacion de la sentencia, explique por qué.
Si tuvo numerosas condenas o le cuesta recordar los
hechos de sus condenas, expliqueselo a la corte.
Explique a la corte también lo que aprendid de sus
condenas.

Linea 7d: en 7d, explique por qué continuara
respetando las leyes a pesar de sus antecedentes
penales. Usando las razones que dio en la seccion 6,
explique como ha cambiado desde haber recibido sus
condenas.

SECCION 8: Esta seccion le permite explicar por qué
esta solicitando un certificado de buena conducta.

Linea 8a: en 8a, marque esta casilla si hay trabajos o
licencias que no puede conseguir debido a sus
antecedentes penales, y haga una lista de los trabajos
que le han denegado.
o Por ejemplo: “Solicito un certificado de buena
conducta porque quiero trabajar en un
almacén”.

Linea 8b: en 8b, marque esta casilla si hay
obstaculos laborales legales que le impiden trabajar.
Deberia enumerar el nombre de la ley y la cita
estatutaria del obstaculo laboral legal.

o Por ejemplo: "Estoy solicitando un certificado de
buena conducta porque quiero trabajar en las
escuelas publicas y no puedo debido a un obstaculo
del Cadigo Escolar de lllinois 105 ILCS 5/1-1."

o Visite este sitio web para una lista de obstaculos de
empleo en lllinois: https://niccc.csgjusticecenter.org/

¢ Qué tipo de documentos deberia incluir para
respaldar mi Solicitud de certificado de buena
conducta?

Cuando presente su Solicitud, lo Unico que sabe el juez
de usted son sus antecedentes penales. Es importante
incluir documentos con otra informacion sobre usted,
que puede adjuntar a su Solicitud. Por ejemplo:

o sus antecedentes penales (la prueba documentaria
podria ser la hoja RAP o disposiciones del caso,
etc.);

o su progreso educativo (las pruebas documentarias
podrian ser su constancia de estudios, titulos, cartas
de sus maestros/profesores, etc.);

o su historial de empleo (las pruebas documentarias
podrian ser su curriculum vitae, carta de su
empleador actual, previo o potencial, etc.);

o situvo problemas de dependencia de drogas o
alcohol, el progreso realizado en su tratamiento (la
prueba documentaria podria ser su programas de
12 pasos, certificado de haber completado el
tratamiento, carta de su padrino, terapeuta, etc.);

o situvo problemas de salud mental, su progreso en
el tratamiento (la prueba documentaria podria ser
una carta de su terapeuta, antecedentes de
tratamiento, etc.);

o su situacién familiar (las pruebas documentarias
podrian ser una carta de su familia, a quién esta
manteniendo, a quién esta ayudando en su familia,
etc.);

o su participacion en actividades comunitarias (las
pruebas documentarias podrian ser cartas de
grupos de voluntarios, certificados de apreciacion,
etc.);

o cualquier otra cosa que pueda respaldar su reclamo
de rehabilitacion.

¢ Qué tipo de cartas deberia incluir?

Es importante que un juez pueda considerar la opinién
de la gente que lo conoce. Una manera en que el juez
pueda enterarse es pidiéndole a personas que escriban
cartas en su nombre. Hay varios tipos de cartas distintos
que puede adjuntar a su Solicitud.

Carta sobre su caracter en general

o Una carta sobre su caracter en general deberia
incluir: 1) como lo conoce la persona que escribe la
carta; 2) hace cuanto tiempo lo conoce; 3) si conoce
sus antecedentes penales; 4) qué tienen que decir
sobre su buen caracter (por ejemplo, honesto,
pacifico, bueno, digno de confianza, trabajador
esforzado, etc.) y 5) ejemplos que demuestran su
buen caracter. Si el que escribe la carta es un
familiar a quien usted esta manteniendo, verifique
que incluya ese hecho en la carta.

Carta de un empleador potencial:

o incluya cartas de empleadores que le dijeron que no
le pueden ofrecer un trabajo debido a sus
antecedentes penales.

Carta sobre adiccion o tratamiento de salud mental:

o cartas para demostrar el tratamiento a cargo de un
médico, terapeuta, orientador o centro de
tratamiento, como, por ejemplo: 1) un diagndstico de
su afeccion; 2) fechas de su tratamiento actual o
pasado; 3) si recibi6 tratamiento como paciente
internado o ambulatorio; 4) si tomé un medicamento
como parte de su tratamiento; y 5) cualquier otra
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informacion que pueda ser relevante para su
tratamiento.

NOTA: esta carta estara a la vista del publico y al
presentarla ante la corte podria estar renunciando a la
confidencialidad de sus registros de salud mental.

o

Si va a reuniones de Alcohdlicos Anénimos o
Narcoéticos Anénimos o grupos similares, trate de
obtener una carta del padrino o lider de grupo.
Pidales que pongan en la carta: 1) cuanto tiempo ha
estado yendo a las reuniones; 2) con qué frecuencia
va a las reuniones; y 3) el progreso que ha hecho en
Su recuperacion.

Carta de empleador actual o anterior:

o

Las cartas de verificacién de empleo deberian
incluir: 1) cuanto tiempo trabajé alli; 2) el titulo de su
cargo y todas las promociones que obtuvo; 3) por
qué usted es un buen empleado; y, de ser cierto; 4)
si un certificado de buena conducta puede ayudarle
a obtener una promocién, mas horas de trabajo o un
empleo de tiempo completo.

NOTA: en lo posible, todas las cartas deben estar
escritas en computadora, impresas y firmadas por las
personas que las escriben.

PASO 3: PROXIMOS PASOS

¢ Qué hago después de llenar mis formularios?

Paso 1: Presente su Solicitud de certificado de
buena conducta ante el secretario de la corte de
circuito del condado donde recibié su condena.

o
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Tiene que presentar sus documentos en la corte en
forma electrénica (e-file) a menos que sea elegible
para una exencion de presentacion electrénica.

o Esta calificado para una exencioén si: (1) no tiene
acceso a Internet 0 a una computadora en su
casa y le seria dificil ir a un lugar donde puede
usar una computadora; (2) tiene una
discapacidad que le impide hacer
presentaciones electronicas; o (3) tiene
problemas para leer o hablar en inglés.

e Llene una Certificacion de exencion de
presentacion electronica (Certification for
Exemption from E-Filing), que puede encontrar
aqui:
illinoiscourts.gov/Forms/approved/default.asp.

e Presente el original y 1 copia de su formulario,
junto con la Certificacion (Cetrtification), en la
oficina del secretario de la corte de circuito, ya
sea en persona o por correo.

Para hacer una presentacién electrénica, abra una
cuenta con un proveedor de servicios de
presentacion electrénica.

o Visite efile.illinoiscourts.gov/service-
providers.htm para seleccionar un proveedor de
servicio. Algunos proveedores de servicio son
gratis mientras que otros cobran una cuota de
procesamiento.

e Para instrucciones sobre como hacer una
presentacion electronica usando el sistema
Odyssey eFilell, consulte las guias de
autoayuda del usuario en:
illinoiscourts.gov/CivilJustice/Resources/Self-
Represented Litigants/self-represented.asp

Si no tiene acceso a una computadora o necesita
ayuda con su presentacion electronica, lleve su
formulario a la oficina de secretario de la corte de
circuito, donde podra usar un terminal publico de
computadora para presentar su formulario
electronicamente.

o Puede traer su formulario impreso o en un disco
USB.

e Elterminal tiene un escaner y una computadora
que puede usar para presentar su formulario
electronicamente.

Paso 2: Pida una audiencia en la corte.

o

Preguntele al secretario de la corte de circuito si
tiene que programar una audiencia o si esta se va a
programar automaticamente.

Si tiene que programar una fecha de audiencia,
preguntele al secretario como se hace. El secretario
de la corte de circuito puede programar la audiencia,
0 quizas tenga que hablar con otro personal de la
corte.

Paso 3: Envie una copia de su Solicitud de
certificado de buena conducta al procurador del
estado.

o

Después de hacer su presentacién y de recibir su
fecha de audiencia, tiene que llenar y enviar al
procurador del estado una copia de su Aviso de
audiencia en la corte para una solicitud de
certificado de buena conducta junto con los
formularios que presento ante el secretario de la
corte de circuito. El Aviso (Notice) contiene
instrucciones sobre cémo llenar el formulario.

Puede enviar los formularios a las otras partes por
entrega en persona o0 envio por correo o compania
comercial privada (como FedEx o UPS) o por medio
del sistema de presentacion electrénica de la corte o
un proveedor de servicio de presentacion
electronica aprobado. Puede enviar su formulario a
una de las partes por correo electrénico si dicha
parte puso su direccion de correo electrénico en un
documento de la corte. Llene la Prueba de entrega
(Proof of Delivery) con los datos que muestran cémo
le envié los formularios a cada una de las partes.
Hay lugar para 3 partes. Si le tiene que enviar
formularios a mas de 3 partes, llene y presente uno
o mas formularios de Prueba de entrega adicional
(Additional Proof of Delivery), junto con su formulario
principal.

Puede encontrar los formularios aprobados de la Corte Suprema de lllinois en: illinoiscourts.gov/Forms/approved/.
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Paso 4: Envie una copia de su Solicitud de
certificado de buena conducta al juez.

o

Preguntele al secretario de la corte de circuito qué
juez va a considerar su caso, y enviele por correo
una copia de su Solicitud. Remita el sobre a nombre
del juez, con la direccién del juzgado.

Si le da al juez una copia, tendra la oportunidad de
revisar su Solicitud antes de la fecha de audiencia y
curriculum vitae, titulo o certificado, cartas de
maestros o ex empleadores.

Paso 5: Preparese para su audiencia en la corte.

o

Repase la Solicitud que presenté ante la corte.
Recuerde que ha jurado que todo lo que dice el
documento es cierto. Familiaricese con sus
antecedentes penales y todos los documentos que
adjunto a su Solicitud, para poder hablar sobre su
historial o cdmo se ha rehabilitado. Si hay
documentos que no adjuntoé a su Solicitud y quiere
que el juez los vea, lleve copias de los mismos a la
audiencia.

Un testigo de su caracter puede dar testimonio
sobre su rehabilitacion. Este puede ser un familiar,
amigo, compafiero de trabajo o miembro de la
comunidad.

Prepare preguntas para los testigos, en caso de que
los hubiera. Las preguntas pueden ser, por
ejemplo:

e ;Quién es la persona?
e ;Cobmo lo conoce a usted, y por cuanto tiempo?

e ;Qué cambios ha visto en usted desde su
condena?

e ;Cobmo se puede convencer el juez de que se
ha rehabilitado?

Paso 6: Vaya a su audiencia en la corte.

o
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El secretario de la corte de circuito le deberia haber
dado una fecha y hora de audiencia cuando presenté
los formularios de la corte O la puede haber recibido
por medio de un aviso escrito del secretario. Si no
puede encontrar la fecha y hora de la audiencia,
llame al secretario de la corte de circuito.

Lleve lo siguiente a la corte:
e un documento de identidad con foto;

e copias de todos los documentos que presentd
ante el secretario de la corte de circuito;

e todo documento que no incluyd en su Solicitud, si
quiere que el juez los vea; Y

e una copia de la Orden (Order).
Llegue a la corte por lo menos 30 minutos antes de
la audiencia.

Vaya a la sala cuyo numero aparece en su formulario
de la corte. Si sus formularios no tienen un niumero
de sala, consulte la lista de casos en el juzgado o
preguntele al secretario de la corte de circuito.

Anuncie su presencia al personal de la sala y espere
a que lo llamen por nombre y numero de caso.

o Cuando se llame su caso, acérquese al juez y
preséntese.

Paso 7: ; Como presento mi caso ante el juez?

o Cuéntele al juez su version del caso y responda sus
preguntas.

o Concéntrese en los 3 0 4 argumentos mejores a su
favor. Eljuez ya habra leido su Solicitud, asi que
no tiene que repetir todo lo que puso alli.

o Sibien el juez le puede preguntar sobre sus
condenas, no estara decidiendo si deberia haber
sido o no condenado.

o Cuéntele al juez sobre sus dificultades y sobre sus
logros. Tenga a la mano la informacién sobre su
historial educativo y laboral (como su curriculum
vitae, titulos o certificados, cartas de maestros o ex
empleadores).

o Expliquele al juez lo que hace en su comunidad
(trabajo voluntario, parte de su familia, incluya
cartas de su familia, iglesia u otras organizaciones).

o Siquiere obtener un certificado debido a obstaculo
laboral especifico, explique cdmo esta cualificado
para el trabajo pero no lo puede conseguir debido a
sus condenas (por ejemplo, se ha capacitado o ha
trabajado en ese campo). Si ya le denegaron un
trabajo debido a sus antecedentes, cuéntele al juez.

o Entregue al juez y al procurador del estado copias
de todos los documentos que trajo y que no adjunté
a su Solicitud . Esté preparado para explicar por qué
un documento es importante.

o Sitiene un testigo de su caracter, llévelo a la corte.

e Digale al juez el nombre del testigo de su
caracter.

e Eljuez puede permitir que el testigo haga una
presentacion o puede pedirle a usted que
interrogue al testigo. Hagale las preguntas que
preparé de antemano.

e Eljuezy el procurador del estado también le
pueden hacer preguntas al testigo.

o Cuando haya terminado, el procurador del estado
tendra la oportunidad de hablar. Escuche
cortésmente y no interrumpa.

o Eljuez decidira si tendra en cuenta los documentos,
el testimonio de los testigos y otras pruebas para
tomar una decisién sobre su caso.

Paso 8: El juez toma una decision después de que

ambas partes presenten su posicion.

o Eljuez después dara un dictamen sobre su
Solicitud. La Solicitud sera ‘otorgada’ o ‘rechazada’.

o Sila Solicitud es ‘otorgada’, significa que la corte va
a emitir el certificado de buena conducta. Sila
Solicitud es ‘rechazada’, significa que la corte no va
a emitir el certificado de buena conducta.

Paso 9: ; Qué pasa si se otorga mi Solicitud?

o La corte publicara una orden por escrito. Esta
orden es su certificado de buena conducta. No se

Puede encontrar los formularios aprobados de la Corte Suprema de lllinois en: illinoiscourts.gov/Forms/approved/.
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emitiran certificados separados. NOTA: no se o Apelacion
olvide de pedir una copia del certificado, y no deje el

juzgado sin ella e Tiene el derecho de apelar el rechazo de su

Solicitud. Como los jueces tienen mucha

o Obtenga una copia certificada de su certificado. discrecion para otorgar o rechazar un certificado
o El secretario de la corte le dara una copia de su de buena conducta, es poco probable que la
certificado poco después de que el juez haya apelacion sea exitosa.

tomado su decision. Vaya a la oficina del
secretario de la corte de circuito y pidales que
certifiquen el certificado, ya sea con un sello
estampado o en bajo relieve, (quizas tenga que
pagar una pequefia cuota).

e Verifique que la policia estatal de llinois reciba
una copia de su certificado.

o El secretario de la corte de circuito enviara una
copia de su certificado a la policia estatal de
lllinois con fines de verificacion. Treinta dias
después de que el juez haya firmado su
certificado, podra llamar a la policia estatal de
lllinois al (815) 740-5160 para confirmar que
recibieron el certificado.

o Obtenga una copia de su certificado.

e Sien un formulario de verificacion de
antecedentes para un empleo le pregunta si
tiene un certificado de buena conducta, puede
contestar que “si”. Es posible que su
empleador tenga la obligacion legal de retener
una copia de su certificado, asi que esté
preparado para presentar el certificado si se lo
pide.

e Sipresenta una solicitud de trabajo y la
verificacion de antecedentes revela una
condena para la cual recibié un certificado de
buena conducta, dele al empleador una copia
de su certificado.

Paso 10: ;Qué pasa si se rechaza mi Solicitud de
certificado?

o Pidale al juez que la reconsidere.

o Puede presentar una Mocién para reconsiderar
el rechazo (Motion to Reconsider). Tiene 30
dias del dia en que se firmo la orden que
rechaza su Solicitud para presentar su Mocién
(Motion). Si presenta una Mocién para
reconsiderar, tiene que explicar por qué el
rechazo fue incorrecto debido a que el juez
cometid un error al aplicar la ley a sus pruebas
0 uso la ley equivocada para decidir su caso.

o Conserve su derecho a solicitar un certificado en el
futuro.

e Sieljuez rechaza su Solicitud, pidale al juez
que lo haga “sin perjuicio”. Sl el juez lo hace,
podra solicitar un certificado en el futuro. Por
ejemplo, si el juez rechaza su solicitud porque
no ha pasado suficiente tiempo desde el fin de
su sentencia o no estaba convencido de que se
rehabilitd, puede volver a presentarla cuando
haya pasado el tiempo suficiente o cuando
tenga mas pruebas de su rehabilitacion.

Puede encontrar los formularios aprobados de la Corte Suprema de lllinois en: illinoiscourts.gov/Forms/approved/.
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Apéndice: Hoja de trabajo del
caso

Use esta hoja de trabajo para concentrar toda la
informacion de su expediente penal en un solo lugar.

o Puede encontrar toda la informacion que necesita para
llenar esta hoja de trabajo en sus disposiciones de la
corte, hojas RAP y los datos proporcionados por el
proceso de Acceso Yy Revision de la Policia Estatal de
lllinois. A continuacion se dan algunos ejemplos para
ayudarle a encontrar la informacién que necesita.

o Enla pagina 10 de este folleto de instrucciones hay
tres tablas para ayudarle a determinar si una sentencia
o disposicion se considera una condena a los fines de
obtener un certificado de buena conducta.

¢ Como completo la Hoja de trabajo del caso?

Llene la siguiente informacion para cada caso, usando la
informacion de sus disposiciones de la corte y cualquier
hoja RAP que tenga:

o Numero de arresto o de caso: ponga cada numero de
arresto o de caso listados en sus disposiciones de la
corte u hoja RAP.

o Agencia a cargo del arresto: ponga el nombre del
departamento de policia que lo arresté.

o Cargo: ponga todas las infracciones de las que fue
acusado para cada numero de caso; por ejemplo,
“posesion de drogas” y “posesion de parafernalia”.

o Fecha de arresto: ponga la fecha de arresto que
aparece en la disposicién de la corte u hoja RAP.

o Resultado: ponga la sentencia que recibid por dicha
infraccion.

o Cumplimiento de sentencia: ponga la fecha en que
cumplio satisfactoriamente con su sentencia.

¢ Qué pasa si hay un arresto en mi expediente penal
pero no hay ningun cargo, disposicion o sentencia?
No todos los arrestos llevan a una acusacion, asi que en
ese caso no habria un cargo, disposicion o sentencia en
su expediente penal. Todos los arrestos sin cargos se
pueden erradicar, siempre y cuando todas las infracciones
de todos sus expedientes penales estén calificadas. Si no,
esos arrestos se pueden sellar. En el siguiente cuadro
solo tiene que poner la agencia a cargo del arresto y la
fecha de arresto cuando dicho arresto no resulté en un
cargo.

Numero de
arresto o de
caso

Agencia a cargo

del arresto Cargo

Cumplimiento
de sentencia
(Fecha)

Fecha de

Resultado
arresto

O 0o N o g | W N

10

11

12

13

14

15

No presente esta hoja de trabajo ante la corte. Es solo para ayudarle a llenar los formularios.

Puede encontrar los formularios aprobados de la Corte Suprema de lllinois en: illinoiscourts.gov/Forms/approved/.
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Muestra de disposicion de la corte
del condado de Cook:

Muestra de hoja RAP de la Policia de Chicago:

EN LA CORTE DE CIRCUITO DEL CONDADO DE COOK,
ILLINOIS

EL PUEBLO DEL ESTADO DE ILLINOIS

VS UMERO 05121978901 |

DEPARTAMENTO DE POLICIA DE CHICAGO

3510 S. Michigan Avenue/Chicago, IL 60653
Seccion de identificacion

Informe de antecedentes penales

JOHN DOE

DECLARACION CERTIFICADA DY CONDENA/DISPOSICION
YO, DOROTHY BROWN, secretaria ge la corte de circuito del
condado de Cook, Illinois, y a cargo d¢ los expedientes y el sello de los

mismos, certifico por la presente que Jos registros electronicos de la
corte de circuito del condado de Coolf muestran:

El Procurador Estatal del condado d¢ Cook/Fiscal local ha presentado
una acusacion ante el secretario de fa corte de circuito.

acusando a la persona nombrada mas arriba de:

DOE, JOHN

Nuam. de registro individual (IR) 978380 MASCULINO

Num. de identificacion estatal (SID) BLANCA

Num. de FBI 5’107

Num. del Departamento Correccional de 0OJOS:

[linois (IDOC) MARRONES

Informacion de arresto a la fecha: CABELLO:
NEGRO

Fecha de nacimiento: 2-0OCT-1974

Edad: 39 afios

Lugar de nacimiento: CHICAGO, IL

SSN:

N° de Licencia de manejar:  Q4838171920282782

Estado de la lic.: ILLINOIS

750-5/12-3-A-1 M | AGRESION FISICA |

Cicatrices, marcas y tatuajes:

La(s) siguiente(s) disposicion(ef) fueron presentadas ante el/l]
Honorable(s) Juez/Jueces:

©»

11/05/2005 FIANZA DISPUHSTA POR 11/17/200% 3154
REGLA DE LA CORTE

Smith, Gerald T.
11/17/2005 CONFISCACIQN DE FIANZA B001

Smith, Gerald T.

12/13/2005 MOCION PARA CANCELAR LA
CONFISCACION DE FJANZA

Smith, Gerald T.
12/13/2005 CONFISCACION DE FIANZA CANCELADA

Smith, Gerald Tj

Resumen de justicia penal: Cantidad toda de arrestos: 1 (1 delito menor)

ARRESTO
Nombre del arrestado: ~ DOE, JOHN | Fecha: [Establecimiento de
11/4/2005  |detencion: NORRIDGE
Fecha de nacimiento: 2-0OCT-1974 ireccion del 145 W. State St.,
arresto: Chicago, IL

Numero de control de 05456347 Residencia: 230 E. Green St.,

documento (DCN) o Chicago, IL

numero de arresto (CB):

Agente: JONES Ejnblema del agente | Agencia a cargo del
im.: 53 arresto: CPD

Cargo Clase Tipo Estatu Descripcion del cargo al ser

arrestado

[1] A M 720/T_CS 5/12-3  Agresion fisica

12/13/2005 ,ELIMIN4DO — RESTAURAR LICENCIAI 001 CARGOS/DISPOYAICION DE LA CORTE
Smith, Gerald Estatuto Cargo Clase Num. de caso
\ 720 ILCS 5/12-3 AGRESION M 05121978901
FISICA
\ Disposicion:  JOL Fecha de 13-DIC-2005
disposicion:
Sentencia: Fecha de sentencia:
\ /
Muestra de hoja de trabajo del caso:
Numerp de | Agencia a cargo c Feclfa de Resultad Cumplimiento
arrestqo de del arresto argo arfesto esuftado de sentencia
cago (Fecha)
4 iy . .
o Elimin n licenci
1 0512%78901 Departamento de Agresion fi¥ica 11/4/2005 ado con licencia N/C
Policia de Chicago para restaurar
!.‘\
Puede encontrar los formularios aprobados de la Corte Suprema de lllinois en: illinoiscourts.gov/Forms/approved/.
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Muestra de disposicion de la corte de condado
(no para el condado de Cook):

Muestra de hoja RAP de la Policia Estatal de lllinois:

EN LA CORTE DE CIRCUITO DEL ONCEAVO CIRCUITO
CONDADO DE FORD, ILLINOIS

EL PUEBLO DEL ESTADO DE ILLINOIS,
Demandante,

vs. 09-CM-117

POLICIA ESTATAL DE ILLINOIS
Bur6 de Identificacion
260 North Chicago Street

Joliet, IL 60432-4075

Jone Doe

)

)

) num.

)
Acusado )
FALLO Y SENTENCIA

DE CONDENA CONDICIONAL/SUPERV
CORTE/ALTA CONDICIONA

RION DE LA

Habiéndose presentado el caso para senten01a y hgbiéndose (declarado

pmmdwd@pwafemmm
Delito- menor de clase A

necesario remitir al acusado a prision en el
Correccional de Illinois para la proteccion
sado y esta

POR LO TANTO, ESTA CORTE O ENA que se coloque al
Acusado en (condena condicional)
{iberaeién-eondieional) por un periodo de (afids) (meses)

{dias) sujeto-a las siguientes condicioneg:

EL ACUSADO DEBERA:

g5 (X)1. abstenerse de viglar cualquier penal de c§alquier
jurisdiccion;,. . .

S  (X)8. pagarunamultfde$ 750 ; costos ddla corte de

y cuotas de condena condifional (supervisién) por va
$ 25 or mes;

lor de

Este caso se aplaza hasta el 2/17/2010 salvo para
revisiones o audiencias de remisipn.
INGRESA:  12/17 ,20 Gerald 7. Smdth
JUEZ
FECHA DE TERMINACION: 12/17 ,20 10

Muestra de hoja de trabajo del caso: ]

Antecedentes penales de:  Num. de identificacion estatal: IL 9876543
Doe, Jane
(Ultimo nombre conocido)

Estado de condena: CONDENA POR DELITO MENOR
Estado de custodia:

Alias
DOE, JANE

Fecha de nacimiento
01/13/1981

DATOS DE IDENTIFICACION DEL SUJETO
Sexo: FEMENINO
Raza: BLANCA
Estatura: 5°4”
Peso: 105

Fecha del informe: 10/23/2009 Num. de FBI

Fecha del informe: 10/23/2009 Num. de IR de
Chicago:

QOjos: AZULES

Cabello: NEGRO

Piel: MEDIA

Cicatrices/Marcas/Tatuajes Lugar de  Num. de licencia Estado de
nacimiento de manejar la licencia

TAT PIERNA 1ZQ ILLINOIS  K1234567899 IL

DATOS DE ANTECEDENTES PENALES
Arresto )
Nimero de control de Fecha de arrest0:|10/23/2009 '
documento (DCN): P129393
Nombre: DOE, JANE Fecha de nacimiento: 01/13/1981
Residencia: 123 N. Main St. Melvin, IL

Agencia a cargo del arresto:JOFICINA DELC ALGUACIL DELC
CONDADO DE FORD
Nimero de caso de la agghcia: 1234567 Numero de emblema del
agente: 008
Cargos por el arrest
Cargo Citacién lggal Descripcion literal Clase

1 720 ILC#'600/3.5 Posesion de parafernalia de drogas CM

Fecha de decision: 10/23/2009

itacion legal
720 ILCS 600/3.5

Descripcion literal Clase
Posesion de parafernalia de drogas CM

Citacion legal Descripcion literal Clase
1 720 ILCS 600/3.5 Posesion de parafernalia de drogg

DisposiciénJCONDENA CONDICIONAL|Fecha de disposicién:|12/ 17/201

Numero de caso: 09CM117
DK CIRCUITO DEL CONDADO DE FORD

Nombre de la agencia: CORTE

Numero d Agencia a cargo del Fecha de Cumplimiento gde
Cargo Res\lltado .
arresto o de caso arresto arresto sentencia (Fecha)
v Oficina del alguacil ,( Posgesion ilegal de Cond%na
1 09-CM-117 del condado de Ford | parafernalia de drogas 10423/2009 condicional 12/17/201

Puede encontrar los formularios aprobados de la Corte Suprema de lllinois en: illinoiscourts.gov/Forms/approved/.

GC-12402.2 - Spanish

Pagina 10 de 11

(03/18)


http://www.illinoiscourts.gov/Forms/approved/

¢ Coémo sé si fui “condenado” por una infraccién? o

La disposicién (resultado) de la infraccion en su
expediente le indica si fue condenado o no. Las

siguientes tablas explican el significado de los cédigos o
descripcidn de disposicion, y si usted fue condenado o no. o
o Sive la disposicién para su infracciéon en la Tabla 1 a

continuacion, no fue condenado por dicha infraccion.

Si ve la disposicién para su infraccién en la
Tabla 2 a continuacién, quiere decir que fue
condenado por dicha infraccion, pero hay una
excepcion.

Si ve la disposicién para su infraccion en la
Tabla 3 a continuacién, quiere decir que fue
condenado por dicha infraccion.

su expediente?

Fijese en todas las entradas de la columna “Resultado” de su Hoja de trabajo del caso. ¢ Hay alguna condena en

Tabla 1: Estas disposiciones/resultados significan que NO fue condenado:

Codigo | Disposicion Mas informacion
FNPC Determinacion de que no hay causa La corte desestimo el caso porque decidié que no habia causa (razén) probable para
probable creer que usted cometid la infraccién de lo que lo acusaron.
FNG Determinacion de inocencia La corte decidi6 que es inocente de la infraccion de la que se lo acusa.
RWOC | Liberado sin cargos Lo arrestaron pero no fue acusado de haber cometido una infraccion y no lo llevaron
a la corte.
Nolle prosequi El estado interrumpié las actuaciones del caso y la corte despidio el caso.
No hay juicio En un caso de violacién de ordenanza, el consejero legal municipal tiene la opcion de
volver a presentar el caso. Si no lo hace, se considera que el caso fue despedido.
SOL Eliminado con licencia para restaurar El estado tiene la opcién de volver a abrir el caso. Si no lo hace en un plazo de 120 a

160 dias, se considera que el caso fue despedido.

Supervision de la corte completada con
éxito

La corte dejo su caso abierto por un periodo fijo de tiempo, y como usted cumplié con
todas las condiciones durante ese plazo, la corte despidio los cargos penales en su
contra.

Completd con éxito la condena condicional
de primer infractor o condena condicional
calificada

Este tipo de condena condicional también se puede llamar 410, 710, 1410 o condena
condicional de Tratamiento alternativo para comunidades seguras (TASC), cuando la
corte determina que el arresto fue causado por una adiccion a alcohol o drogas, y
tiene que aparecer en el expediente. Para saber si recibio este tipo especial de
condena condicional, fijese en la disposicion de la corte.

Tabla 2: Estas disposiciones/resultados significan que fue condenado, pero hay una situacién especial:

Disposicidon/Sentencia

Mas informacion

Culpabilidad/Condena revocada o anulada

La corte decidi6 inicialmente que era culpable de una infraccion, pero después volvié
a revisar su caso y decidié que no era culpable, o la corte cancel6 la determinacion
inicial de culpabilidad.

Culpabilidad/Condena con perdén del gobernador

La corte determiné que es culpable de haber cometido una infraccioén, pero el
gobernador le concedid un perdén que permite que erradique su expediente penal.

Culpabilidad/Condena con Certificado de Elegibilidad
para erradicar su expediente, otorgado por la Junta de
Revision de Reclusos

Usted presento una peticién ante la Junta de Revisién de Reclusos y recibié
autorizacion para borrar una condena de su expediente penal.

Tabla 3: Estas disposiciones/resultados significan que fue condenado:

Disposiciéon/Sentencia

Mas informacion

Tiempo considerado cumplido

La corte determiné que usted cometié la infraccion. El tiempo que pasé en la carcel
esperando a que la corte considere su caso corresponde a su sentencia.

IDOC (Departamento Correccional de lllinois) o
Departamento Correccional del Condado (carcel)

La corte determiné que cometid la infraccion. Fue sentenciado a pasar tiempo en la
carcel o prision.

Alta condicional

La corte determin6 que cometio la infraccion. Fue sentenciado a cumplir ciertas
condicionales, y si las cumple no se lo volvera a sentenciar.

Condena condicional (no condena condicional
calificada)

La corte determin6 que cometio la infraccion. Fue sentenciado a reportarse a un
funcionario de condena condicional.

Multa (sin supervision de la corte)

La corte determin6 que cometio la infraccion. Fue sentenciado a pagar una multa.

Puede encontrar los formularios aprobados de la Corte Suprema de lllinois en: illinoiscourts.gov/Forms/approved/.
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